中国机电人才网使用指南

一、个人用户使用指南

1、注册

进入中国机电人才网（www.jd-job.com），点击首页顶端右侧“用户注册”，会员类型中选择个人注册，填写信息，注册成为个人会员。

2.登陆

注册成功后，页面自动跳转到会员中心，或者通过网站右上角的会员登录功能进行登录。

3、创建简历

登陆后页面右上角显示个人信息，点击“会员名称”进入会员中心，点击左侧信息管理栏中“简历管理”创建简历，并可以修改、增加及刷新简历。创建简历后，点击“已发布”、“审核中”、“未通过”查看已发布简历状态。

4、申请职位

创建简历后，点击“找工作”，进入求职页面寻找企业和职位，点击“申请该职位”进行简历投递；点击“收藏该职位”，收藏此职位。同时，在简历管理 “应聘职位”中，查看已投递职位。在简历管理中“我的收藏”里，查看收藏的职位。

5、搜索职位

创建简历后，可以对职位进行职位分类和关键词搜索，精准寻找更适合自己的职位。

二、企业用户使用指南

1、注册

进入中国机电人才网（www.jd-job.com），点击首页顶端右侧“用户注册”，会员类型中选择企业注册，填写信息，注册成为企业会员。

2、登陆

注册成功后，页面自动跳转到会员中心，或者通过网站右上角的会员登录功能进行登录。

3、发布职位

登陆后页面右上角显示个人信息，点击“会员名称”进入会员中心，点击左侧信息管理栏中“招聘管理”，点击“添加招聘”，按提示要求填写信息，点击保存，完成后发布职位。职位发布成功后，用户可以及时刷新职位，查收简历和下载简历。

4、搜索简历

用户可以根据职位招聘进行精确搜索，及时准确寻找到合适人才。
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